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Prot. n. 3171          Vimodrone, 28/09/2021 

 

All’ Albo 

Al Sito WEB 

 

OGGETTO Determina manifestazione di Interesse per l’individuazione di un Esperto esterno per la progettazione, 
realizzazione, attivazione del nuovo Sito web dell’Istituto Comprensivo e la relativa assistenza, gestione 
e manutenzione a.s. 2021/2022. 

 C.I.G.: ZF63336CE2 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

Visto l’articolo 43 del Decreto 28 Agosto 2018 n.129 - Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’art.1, comma 143 della Legge 13 Luglio 

2015, n.107; 
Visto l’art.54 del Codice dell’Amministrazione Digitale contenente le indicazioni per i contenuti obbligatori per i 

siti delle PA e la legge n. 4 del 9/1/2004 recante indicazioni per l’accessibilità dei siti web; 

Visto   il Regolamento d’Istituto nella parte relativa alle attività negoziali; 

Visto quanto previsto dall’art. 32 della L. 18/06/2009 n. 69 e successive modifiche e integrazioni, inerente 
all’eliminazione degli sprechi relativi al mantenimento di documenti in forma cartacea; 

Vista la L. del 13/08/2010 n. 136 e successive modifiche relative agli obblighi di tracciabilità dei flussi 

finanziari; 
Visto quanto previsto dal D.L. 33/2013 inerente il riordino della disciplina riguardante gli obblighi di 

pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni; 

Visto quanto previsto dal D.L. 20 marzo 2013 e dal suo Allegato A recante i requisiti tecnici e i diversi livelli di 

accessibilità agli strumenti informatici; 
Visto il D.L. n. 50 del 18/04/2016, Codice dei Contratti Pubblici relativi ai lavori e forniture per la Pubblica 

Amministrazione; 

Visto  il D.lgs 165/2001 Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni 
pubbliche e in particolare l’art. 7 comma 6; 

Considerata la necessità di migliorare la comunicazione interna ed esterna dell’Istituto; 

Considerato    che il sito web dell’Istituto necessita di essere riprogettato secondo quanto previsto dall’AGID e con 
nuove funzionalità; 

Considerato  che il personale addetto alla gestione del sito richiede una formazione integrativa specifica in 

materia di accessibilità e usabilità di siti web di pubbliche amministrazioni; 

Considerato  che il personale in servizio nell’Istituto non è in possesso delle indispensabili competenze 
specifiche e che pertanto si rende necessario procedere alla selezione di personale Esperto esterno 

per stipulare un contratto per lo svolgimento di attività inerenti all’oggetto; 

TENUTO CONTO che all'Interno dell'Istituto non è presente personale specifico per espletare i progetti allegati alla 
presente manifestazione di interesse in oggetto 

TENUTO CONTO dei regolamenti in vigore deliberati dal Consiglio d'Istituto 
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DETERMINA DI INDIRE LA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

 

Per procedere all’affidamento di un incarico per la realizzazione e manutenzione del nuovo _sito web dell’istituto e 

relativa assistenza e manutenzione con durata annuale dalla stipula del contratto a.s. 2021/2022. 

 
Gli interessati, possono produrre istanza, debitamente firmata e corredata da descrizione dell’attività da svolgere, da 

indirizzare al Dirigente Scolastico dell’istituto Comprensivo Statale di Vimodrone (Mi) in via Fiume n. 32, entro e 

non oltre le ore 12:00 del giorno 14/10/2021. 
 

Art. 1 Criteri di aggiudicazione della gara: 

L’aggiudicazione avverrà con il criterio dell’offerta economicamente vantaggiosa sulla base del miglior rapporto 
qualità prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 3 del D.lgs 50/2016. 

 

Ai fini dell’individuazione dell’esperto, una commissione designata dal Dirigente Scolastico procederà con la 

valutazione dei requisiti e con la comparazione delle offerte alle ore 12:00 del giorno 15/10/2021 con la pubblicazione 
della relativa aggiudicazione sul sito web albo on line dell’Istituzione Scolastica. 

Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 

domanda pervenuta pienamente rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere all’attribuzione dello stesso a 
suo insindacabile giudizio. 

A parità di punteggio la preferenza è determinata dalla valutazione della descrizione del progetto complessivo 

debitamente motivata da parte della Commissione. 
 

Art. 2 Stipula contratto, fatture e pagamenti: 

L’istituto stipulerà con l’esperto individuato un contratto con il relativo CIG per il servizio che dovrà prestare che non 

sarà soggetto al tacito rinnovo né al rinnovo espresso. 
Il pagamento sarà effettuato dietro emissione della fattura elettronica, previo controllo di quanto indicato ed 

esclusivamente previa copertura finanziaria dell’importo da liquidare. 

A seguito del decreto n. 55 del MEF si comunica che a partire dal 06/06/2014 la fattura potrà essere emessa 
esclusivamente in formato elettronico, secondo specifiche tecniche reperibili sul sito www.fatturapa.gov.it . Per quanto 

sopra si comunica il codice univoco di questo Istituto che è UFAH6X 

Nell’ipotesi che in cui le fatture siano incomplete, l’Istituto potrà chiedere l’integrazione della  

documentazione. La mancata presentazione della rendicontazione o la non rispondenza delle attività svolte, comporterà 
la temporanea sospensione del pagamento. 

Per partecipare alla selezione inoltre sono necessari i seguenti requisiti: 

1. essere in possesso della cittadinanza Italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea; 
2. godere di diritti civili e politici; 

3. non avere condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di 

prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 
4. essere in regola con gli adempimenti contributi e/o fiscali; 

 

 

 
 

 

 
 

l’esperto/ditta dovrà rendersi disponibile a svolgere il proprio incarico secondo le disposizioni del Dirigente Scolastico. 
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Art. 3 modalità di presentazione dell’offerta: 

Le offerte dovranno essere consegnate presso l’ufficio di Segreteria dell’Istituto Comprensivo Statale di Vimodrone 

(Mi) in via Fiume n. 32,  

nell'oggetto della domanda di partecipazione dovrà essere scritto: 
“contiene manifestazione di interesse per l'affidamento incarico ad esperto esterno – realizzazione e assistenza 

nuovo sito web – C.I.G. ZF63336CE2”  

oppure tramite posta elettronica certificata all’indirizzo e-mail in intestazione. 

 

la domanda dovrà essere corredata da  

− descrizione dell’attività/progetto 

− Documento d’identità fronte/retro del/i titolare/i 

− tutti gli allegati citati nella presente manifestazione di interesse debitamente compilati e firmati 

 
Art. 4 Esclusioni: 

saranno escluse dalla valutazione le domande: 

- sprovviste della firma dell’esperto/ società/ associazione 

- sprovviste di tutti gli allegati previsti nella presente manifestazione di interesse debitamente completati e firmati; 
- sprovviste della descrizione progetto; 

- presentate con modello diverso da quello allegato al presente bando; 

- pervenute con dichiarazione mendaci. 
 

Divieto di subappalto e di cessione di contratto: 

è vietato cedere o subappaltare il servizio, pena l’immediata risoluzione del contratto, è fatta comunque salva ogni 
ulteriore azione per il risarcimento dei maggiori danni accertati. 

 

Risoluzione del contratto: 

L’amministrazione può risolvere unilateralmente il contratto per comprovata incapacità del contraente ad eseguirlo e 
per grave negligenza nell’effettuare il servizio. Il venir meno dei requisiti di base, durante lo svolgimento del servizio, 

in capo all’aggiudicatario, comporterà l’immediata risoluzione del contratto. 

 
  

Art. 5 – Attività da svolgere 

Realizzazione di un nuovo Sito WEB di questo Istituto Comprensivo e la relativa assistenza e manutenzione per 

l’a.s. 2021/2022 con formazione al personale interno che si occuperà della    _gestione del Sito web. 

 

Art. 6 – Caratteristiche del sito 

Il sito deve: 

• essere graficamente conforme alle indicazioni fornite dalla Dirigenza; 

• essere responsive; 

• essere visualizzabile sui browser più utilizzati e deve essere ugualmente navigabile da browser di diversi OS; 

• essere conforme alla normativa relativa ai siti web delle Pubbliche Amministrazioni (es. Linee guida per i siti 

web delle PA, Codice dell'Amministrazione Digitale, Agid 2019-2021, ecc..), D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33, 
riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte 

delle pubbliche amministrazioni (13G00076, GU n.80 del5-4-2013); 

• essere conforme alla normativa sull'accessibilità informatica delle Pubbliche Amministrazioni (legge 9 
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gennaio 2004 n. 4 e successive modificazioni); 

• rispettare le principali raccomandazioni in termini di accessibilità internazionali e, in particolare, quelle 
definite nel Web Content Accessibility Guidelines 2.0 (WCAG 2.0) come previsto anche dal Decreto 20 

marzo 2013; 

• essere strutturato in modo da prevedere la possibilità di inserire moduli in varie posizioni (es. top, header, 

bottom, footer, left, right,...), di avere menù orizzontali e verticali configurabili su più livelli dal pannello di 

amministrazione e di supportare un layout multi colonna; 

• prevedere la possibilità di inserimento di elementi personalizzabili (es. banner, immagine di sfondo); 

• essere ottimizzato per il web in modo da garantire tempi ridotti di caricamento; 

• contenere la sezione Albo pretorio, prevista dalla normativa vigente; 

• contenere la sezione Amministrazione Trasparente, prevista dalla normativa vigente; 

• contenere tutte le sezioni attualmente presente sul Sito web dell’Istituto; 

• contenere un efficace sistema di ricerca dei contenuti (funzioni SEO); 

• contenere un efficace sistema di elaborazione delle statistiche di uso e navigazione da parte degli utenti; 

 

 

 
Art. 7 – Servizi richiesti 

1. Inserimento contenuti iniziali forniti dalla scuola in formato digitale; 

2. Realizzazione di banner per eventuali eventi; 

3. Formazione e assistenza al personale che gestirà e/o utilizzerà il Sito; 

4. Migrazione dei contenuti del sito attuale; 

5. Supporto all'Istituto per l'integrazione nel CMS (Content Management System) di funzionalità aggiuntive 

mediante attività di consulenza o progettazione e realizzazione di componenti accessori del CMS; 

6. Supporto tecnico per l'installazione, gestione e per l'integrazione nel sito delle funzionalità aggiuntive 

richieste; 

7. Gestione amministrativa del dominio e della posta elettronica associata. Tutte le attività di progettazione si 
dovranno ispirare: 

• ai principi della web-usability (navigabilità, tempi di attesa, completezza dei contenuti, comprensibilità 

delle informazioni, efficacia comunicativa, attrattiva grafica); 

• al manifesto per l'usabilità dei siti della Pubblica Amministrazione; 

• al protocollo eGLU 2.0; 

• alle nuove linee guida sull’accessibilità dei siti web della pubblica amministrazione. 

• Porte aperte sul web – allineamento struttura ai siti Istituzionali  

 

Art. 8 - Requisiti per la partecipazione 

Possono partecipare alla manifestazione di interesse coloro che: 

• Siano in possesso dei requisiti necessari alla realizzazione di quanto esposto; 

• Godano dei diritti civili e politici; 

• Non abbiano riportato condanne penali. 

• Di non essere nelle condizioni di incompatibilità ai sensi dell’art. 80 del D.Lgs 50/2016. 

 

Qualora la falsità del contenuto delle dichiarazioni del D.P.R.n. 445/2000 rese fosse accertata dopo la stipula del 

contratto questo potrà essere risolto di diritto ai sensi dell’art. 1456 del CC. 
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L'istituto si riserva la facoltà di non aggiudicare la gara qualora venisse meno l'interesse pubblico o qualora nessuna 

delle offerte ricevute sia ritenuta idonea rispetto alle esigenze della scuola. 

La gara sarà aggiudicata secondo l’offerta economicamente più vantaggiosa, fatti salvi i requisiti minimi richiesti. 

 
Art. 9 – Durata del contratto 

Il contratto avrà la durata di un anno per l’a.s. 2021/2022 a decorrere dalla data di sottoscrizione. 

 

Art. 10 -Compenso previsto 

Il compenso massimo complessivo pari a € 4.900,00 lordi (quattromilanovecento/00), così suddivisi: 

− Costruzione e realizzazione sito web: € 4.000,00 lordi (quattromila/00) 

− Assistenza, manutenzione, gestione del sito e formazione in affiancamento di personale scolastico per            

€ 900 lordi (novecento/oo) per la durata di un anno complessivo e valido alla data della stipula del contratto. 

 

Art. 11 - Conferimento dell’incarico 

L’Istituto si riserva, eventualmente, di chiedere integrazioni del CV relativamente alle esperienze dichiarate. 

L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda pervenuta, 

rispondente alle esigenze progettuali o di non procedere all’attribuzione dello stesso, nel caso le domande 
pervenute non offrano sufficienti garanzie di professionalità. Il presente avviso è pubblicato sul sito web 

dell’istituzione scolastica. 

 

Art. 12 - Termini di consegna e pagamento 

La progettazione e la realizzazione del nuovo sito web dell’Istituto deve essere realizzato non oltre i 45 giorni 

successivi alla stipula del contratto. 

L’Istituto effettuerà il pagamento del relativo compenso previa ricezione della fattura elettronica e a conclusione della 
realizzazione del sito web. Al termine della realizzazione del sito, l’esperto/Ditta stilerà il relativo verbale di 

collaudo con la specifica dei requisiti e le funzionalità rispettate. 

 

Art. 13 – Esclusioni 

Saranno escluse dalla valutazione le domande: 

− Sprovviste della firma e di tutti relativi allegati citati nel presente avviso; 

− Sprovviste degli allegati citati nella presente manifestazione di interesse. 

 

 

Art. 14 – Informativa ai sensi del Regolamento Europeo G.D.P.R. 679/2016. E D. LGS 196/2003 

 

Tutti i dati personali di cui l’istituto venga in possesso in occasione dell’espletamento dei procedimenti selettivi, 

saranno trattati del Regolamento Europeo G.D.P.R. 679/2016. La presentazione della domanda da parte del 

candidato implica il consenso al trattamento dei propri dati personali, compreso gli eventuali dati sensibili (art. 4, 
comma 1, lettera d, del D.Lgs. n. 196/2003) a cura di questo Istituto alla conservazione delle domande e all’utilizzo 

delle stesse per lo svolgimento della procedura di selezione. Gli stessi potranno essere messi a disposizione di 

coloro che, dimostrando un concreto e legittimo interesse nei confronti della suddetta procedura, ne facciano 
espressa richiesta ai sensi dell’art. 22 della L. n. 241/1990 e ss.mm.ni L’Istituzione Scolastica informa che i dati 

forniti dai concorrenti per le finalità connesse alla manifestazione di interesse e per l’eventuale successiva stipula di 

contratto, saranno trattati dall’Ente in conformità alle disposizioni del D.L.vo 196/2003, G.D.P.R. 679/2016 e 
saranno comunicati, eventualmente,  a terzi solo per motivi inerenti la stipula e la gestione del contratto. 
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Si allega: 

- allegato 1 Domanda di partecipazione per il reclutamento di esperti esterni  
- allegato 2 Informativa privacy 

-allegato 3 Dichiarazione sostitutiva ai sensi D.P.R. 445/2000 e legge 136 del 13 agosto 2010 “tracciabilità flussi 

finanziari” 
- allegato 4 Offerta economica 

- allegato 5 schema di convenzione 

 
Il presente avviso viene pubblicato sul sito web dell’Istituto Comprensivo Statale di Vimodrone (Mi) 

www.scuolavimodrone.edu.it e ha valore di notifica per tutti gli interessati. 

 

 
    

                    Il Dirigente Scolastico 

              Dott. Di Gennaro Francesco 

         Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

                                 ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs n. 39/93 
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